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Historico de revisiones

Rev.0 23/05/2021

Rev. 01

Rev. 02

24/05/2023

15/01/2024

Creacion del documento.

Insercion del item 3.13 Insercidn de la plataforma “Gestor OPC”.

Se modificd el Anexo 05 Flujograma de revision de documentos y/o Entregables entre el
subcontratista y Contratista; se afiadié el Cuadro N°3 Revision a tipos de comunicacién del
Subcontratista, Se incluyd el cédigo QR en la seccidn 3.6; secambid el anexo N°07 de Matriz
de Accesos del SharePoint; se agregé el Anexo 10 Log de Control de documentos.

Se actualizé el nombre del contratante ARCC por ANIN en el documento.

Se actualizdé 3.4 Responsabilidades de la elaboracion, revisién y aprobaciéon de la
informacidon documentada

Se actualizé el Anexo 04: Caratula del cliente, Anexo 10, flujograma de revisién entre el
subcontratista y contratista.

Documentacion relacionada y aplicable

SGI-PG-01
DOC-IN-01
SGI-IN-02

1SO 9001:2015
1SO 9000:2015
I1SO 14001:2015
1SO 45001:2018

Ley 29783

DS. 005-2012-TR

Control Informacién documentada.

Codificacion de la documentacion.

Contenido de los planes de gestidn.

Sistemas de Gestion de la Calidad - Requisitos.

Sistemas de Gestidn de la Calidad - Vocabulario.

Sistemas de Gestién Ambiental - Requisitos.

Sistemas de Gestién de Seguridad y Salud Ocupacional - Requisitos
Ley de Seguridad y Salud en el trabajo.

Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

CO-PE-1PE326-GP-PN-001 Plan de Comunicaciones del Proyecto.

Definiciones
Contratante LA AUTORIDAD NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA (en adelante ANIN).
Documento Informacion y el medio en el que estd contenida.

Contratista

Proyecto
Documento

Informacién
Documentada
Instruccién

Manual

Procedimiento

Aquel que ha sido designado por el Contratante para la ejecucion del Proyecto (OBRASCON
HUARTE LAIN S.A. SUCURSAL DEL PERU, en adelante OHLA).
Defensas Riberefias de los Rios Chicama y Viru (Paquete 9r-06)

Informacion y el medio en el que estd contenida.

Informacidn que una organizacién tiene que controlar y mantener, y el medio que la contiene.
Puede estar en cualquier formato y medio, y provenir de cualquier fuente.

Documento que describe de manera clara, precisa y detallada la forma correcta de realizar y
registrar las tareas. Pueden complementar o desarrollar el contenido de los procedimientos.
Documento que especifica el Sistema de Gestion en cada Organizacién.

Documento que describe las directrices para llevar a cabo una actividad o un proceso, detallando
quién lo realiza y con qué recursos.
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Definiciones

Registro

Sistema integrado
de Gestidn (SIG)

Documentos
Internos

Documentos
Externos

Documento que presenta resultados obtenidos o proporciona evidencia de las actividades
realizadas.

Conjunto de elementos de una organizacidn interrelacionados o que interactian para establecer
politicas, objetivos y procesos para el logro de estos objetivos. Proporciona un marco de
referencia para planificar, ejecutar, realizar el seguimiento y mejorar el desempefio de las
actividades de gestion asociadas a una disciplina. Pueden citarse como disciplinas calidad, medio
ambiente, seguridad, energia, responsabilidad social o cualquier otra que la organizacién
considere necesario.

Son aquellos documentos elaborados y modificados por diferentes dreas del proyecto y forman
parte del SIG. Ejemplo: Manuales, Procedimientos, planes, instructivos, especificaciones,
matrices, formatos, planos y otros.

Son documentos provenientes de fuentes externas al proyecto cuya informacion es pertinente
incluir en el SIG, Ejemplos: Hojas de datos de seguridad de materiales (MSDS), manuales de
equipos e instrumentos, normativas técnicas o legales, catdlogos, reglamentos, documentos de
contratistas, otros.

Matriz del Conocimiento

CATEGORIA
[ Todas las categorias

[ consejero Delegado
|:| Directores Generales
[ pireccién General
[ Director Corporativo
[ Director

[ Jefe Corporativo de
X Jefe de procesos

X Técnico

X Especialista

X Administrativo

X Operario cualificado

FUNCIONES

X Todas las funciones

[ Asesoria Juridica

[ Econdmico Financiera
[ organizacién

[J RR.HH y SSGG

[ sistemas de Informacion
[ Soporte Corporativo
[ soporte Técnico

X Linea/Produccién

IZl Otros: Subcontratistas

Responsable de distribucion: Coordinador SIG
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1. OBIJETIVO

Establecer lineamientos especificos para controlar el flujo de la documentacion interna y externa
en el proyecto del Paquete 9 R-06 de Soluciones Integrales Rios Vird y Chicama.

2. ALCANCE

Aplica a todos los documentos asociados al proyecto del Paquete 9 R-06 de Soluciones integrales
Rios Viru y Chicama.

3. INSTRUCCIONES
3.1. DOCUMENTACION DEL PROYECTO

3.1.1. Elaboracion de documentacion

La documentacidon que se genera en el proyecto es elaborada por el personal de cada proceso
siguiendo los lineamientos del presente Instructivo. El coordinador SIG del proyecto brinda
soporte al personal de cada proceso para elaborar sus documentos, proporcionando
informacién sobre: Plantillas y formatos a usar, procedimientos e instructivos corporativos
aplicables y verificacion de informacién pre existente e informacidn de otros proyectos

3.1.1.1. Presentacion y estructura de la informacion documentada

La documentacion que se genere en el proyecto debe contener como minimo los siguiente:
= Caratula de OHLA;

= Historicos de revisiones;

=  Documentacién relacionada y aplicable;

= Definiciones;

=  Matriz de conocimiento;

* [ndice.

Estos requisitos deben presentarse de acuerdo a la plantilla “Plantilla SG Nivel Il y IV”
(Anexo 1). Ademas de lo anterior y de acuerdo al tipo de documento, estos deberan incluir
otros items segun lo descrito en el Anexo 2.

En relacién al tamafio de letra, entrelineados, texto en tablas y otras caracteristicas del
formato se debe seguir los lineamientos del Anexo 3.
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3.1.1.2. Codificacion de documentos del Contratista

La codificacion de los documentos se realiza siguiendo lo establecido en el apartado N° 4
del instructivo corporativo de Codificacién de la documentacién.

CO-PE-1PE326-Cddigo de Area-Tipo de Documento-NUmero Secuencial- Anexo nimero
secuencial.

Cuadro N°01 Codificacidn de areas.

CODIGO DE DISCIPLINA PROCESOS/AREAS
AREA

. o GESTION DE OFICINA
TECNICA/DISENO/ARQUEOLOGIA
(@ COMPRAS GESTION DE PROCURA
GESTION SOCIAL
GENERAL GESTION DE PERMISOS Y LICENCIAS
SIG
i ADMINISTRACION DE CONTRATOS/
GESTION DE PROYECTO SUBCONTRATOS/ GERENCIA
MEDIO AMBIENTE MEDIO AMBIENTE
PROCESOS CONSTRUCCION
CALIDAD CALIDAD
COMERCIAL COSTOS
PLANIFICACION PLANEAMIENTO
SEGURIDAD Y SALUD SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL
COMISIONADO Y PEMP GESTION PEDRIAL/SEGURIDAD PATRIMONIAL
LOGISTICA ADMINISTRACION Y/O SERVICIOS GENERALES
RECURSOS HUMANOS RECURSOS HUMANOS

n del tipo de documento se encuentra en el instructivo DOC-IN-01
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Para el Tipo de documento se basa en el siguiente cuadro:

Cuadro N°02. Codificacién de tipo de documento

Sigla

Descripcidn

General

Autorizacion o

Nota de Aceptacion

General

Balances

Curvas de Correccion

Curvas

Modelo

Memoria de cilculo civil y estructuras

Curvas de Arranque

General

Arquitectura

Esguema Control

Diagrama B

Diagrama Lazos

Urbanizacion

Plano Implementacion

Clasificacion Areas

Isometrico

Diagramas Interconexionado

Plantillas

Layout, Alumbrado, Logica

Estdndar/ T

Distribucién de Fuerza

PRID

Do
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Sigla | Descripcion sigla | Deseripeion

R Armaduras

5 | Estructuras

T | Tie-in

c

Diagrama Unifilar

<

Matriz Causa y Efecto

£

Proteccidn de Tierras y Alumbrado

Megafonia

Auteado

Soporte tuberias

General
Control (MMS, TGS, Packscan, DCS, E5S0, PLC)

Bases de Disefio

Bases de Calculo Civil y Estructuras

| m O M | (e - |

E | ESPECIFICACIONES Descripcidn Funcional

2

Manual Operacién y Mantenimiento

=

Narrativas para Control y Enclavamientos ESD

Descripcitn de Sistemas

-t |

Sistemas Telecomunicaciones

General
Edificios
Equipos

F CIMENTACIONES
Equipos Principales

Pipe Rack, Estructuras Prin

Resto Cimentaciones

»lw| Do |Z|m|m|>»

General

m

Eguipos

H | HOLAS DE DATOS

Instrumentacion

Venta
General

Area

Actividad

Equipo de Trabajo

INSPECCIONES Medio ambiental

Observacion preventiva

Punto

Subcontratista

Maguinaria / vehiculos

General

Cargas Eléctricas

Cables

onje|k|lclwiv|O|ZT |m|n|o|> <

Documentos
Equipos
Esquemas Conexion

L |usTas

]

Packing list

] lsometricos

J | instrumentacién
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Sigla | Descripcién Sigla | Descripcidn
K | Entradas/Salidas
L |LUneas
M MTO Listas Materiales
N Sefales
P | Paneles Distribucién
0 |Repuestos
® Fuentes de Escape
5 |Soporte tuberias
T |Tie-in
v Vilvulas
W | VDDR {Documentos y planos de vendedores)
A General
M | ACTAS M | Notas [ Actas de reunidn / KOM
R | Actas de Recepcidn
A | General
| Plan de Puntos de Inspeccion
M | Manuales
P N | Planes
R dimientos
P |Pruebas
T nstrucciones de proyecto
A | Aprobacidn
G | General
R | PETICIONES || informacién
M | Regquisiciones materiales
5 | Requisiciones servicios
A General
B | Accidn correctiva
C nforme d= Cilculo
D | Datos de partida de ingenieria
E Tabulacion econdmica
G Visita
F Cash flow
| | Informe estado de aprobacié entos de vendedor
s |esTupios L | Logistica
M | Mensual
N No conformidad
P n preventiva
Q er
R | Riesgos
5 | Planificacidn
T Tabulaciones Técnicas
V | Verificacién de Disafio
w Semanal
A | General
C | Carta / Fax [ Correo
1 | comunicaciones | | Notificacion de inspeccién
M | Matriz de comunicacion
0 | Orden de cambio
T Transmittal

EJEMPLO:

CO-PE-1PE326-CM-PR-001, donde:
1PE326: Cédigo contable designado por la DT-Peru
CM: Procura

PR:

Procedimiento

001: Numero de secuencial correlativo.
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3.1.1.3. Encabezado de los formatos

Todos los formatos generados en el proyecto, sean independientes o sean anexos de algun
plan, procedimiento, instructivo entre otros, tendrdn la siguiente informacién en su

encabezado.
CODIFICACION
NOMEBRE DEL FORMATO T
: o H L A Revision: 0
. 2 “ENTREGA DE LAS DEFENSAS RIBERENAS DE LOS RIOS CHICAMA ¥ VIRU (PAQUETE 2R-06)" Fecha: diaimes/aho

La versidn inicial del formato empieza desde la Revisién 0, y en la casilla Fecha o Emision se
coloca la fecha de creacién del formato.

3.1.1.4. Codificacion de documentos del Subcontratista

Los Subcontratistas deben adoptar la metodologia de OHLA y presentar la documentacion
siguiendo los lineamientos del presente procedimiento.

Debido a su particular relevancia en la calidad del proyecto, se indica a continuacién la
sistematica a seguir por el Subcontratista para la codificaciéon de los documentos que se
indican mds adelante. Se seguird la siguiente secuencia alfanumérica.

CO-PE-1PE326-SSS-DD-TT-XXX-[AnexoXX]

Siendo:

CO : Construccion (Codificacién de alcance) segun sistema de OHLA. Es una constante.
PE : Peru (Codificacidn de paises) segln sistema de OHLA. Es una constante.

1PE326 : Cédigo de Proyecto del Contratista (OHLA Gestor) segun sistema de OHLA. Es una
constante.

SSS : Cadigo de Subcontrato segln sistema del Proyecto de OHLA

DD : Codificacion de la disciplina. Este cddigo se obtiene del Cuadro N°01 del presente
instructivo.

TT : Codificacidon de los tipos de documento de Proyecto. Este cddigo se obtiene del Cuadro
N°02 del presente instructivo

XXX : Numero secuencial desde 001.
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[AnexoXX] : Numero secuencial desde 01.

Ejemplos:

e CO-PE-1PE326-001-QA-PN-001 Plan de Calidad.

e CO-PE-1PE326-001-QA-PN-001-Anexo01 Organigrama del Proyecto.

e CO-PE-1PE326-001-QA-PI-001 Plan de Inspeccion y Pruebas - Topografia.

e CO-PE-1PE326-001-CI-PR-001 Procedimiento de Control Topografico.

Nota: 001, seria el numero del primer subcontrato con OHLA para el Proyecto; este numero puede variar de acuerdo al
numero de subcontratistas que se adjudique con OHLA.

Los subcontratistas que cuenten con un procedimiento para codificar su documentacion podrdn aplicarlo previa
coordinacion y aprobacion por el Coordinador SIG del proyecto.

Dada la inexistencia de un Subcontrato entre OHLA Gestor (Contratista) y OHLA
Construccién (Sub contratista), y en el caso de que OHLA se adjudique la construccidn de
paquetes de cualquier cuenca la codificaciéon de los documentos y formatos seria la
siguiente:

CO-PE-1PE926-DD-TT-XXX-[AnexoXX]

e 926: Paquete N°07 Chicama
e 926.1: Operador de Canteras de Roca-Chicama
Asi sucesivamente, por ejemplo:

e 926.2: Paquete N°06 Chicama
e 926.3: Paquete N°01 Viru

Los estipulado en el parrafo anterior también se encuentra descrito en el Plan de
Comunicaciones del Proyecto CO-PE-1PE326-GP-PN-001.

3.1.2. Revision y aprobacion de documentacion interna

El personal del proceso que elabora el documento envia el borrador del mismo para su revision
al Jefe de Proceso. Si fuera necesario, el Jefe del Proceso remite mediante correo electronico
a los responsables de la revisiéon el documento borrador (ver item 3.5. Responsabilidades de
elaboracidn, revisién y aprobacion de la informacidon documentada).
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En caso existan errores u observaciones, el responsable de la revisién y/o aprobacion las
comunica mediante correo electrénico al Jefe de Proceso o a quien elaboré el documento para
su modificacidn.

3.1.2.1. Revision del documento por el SIG

= Esta revision consiste en determinar si el documento cumple con el objetivo
establecido para el SIG y si satisface las necesidades de los usuarios en lo que respecta
a estructura ldgica, claridad y objetividad.

= Si se presenta alguna observacion, el documento es devuelto al responsable de su
elaboracién para su correccion.

De no presentarse observaciones de parte de los revisores y aprobadores (ver item 3.5),
quién elabora el documento remite mediante correo electrdnico al Control documentario
(Si el documento necesita aprobacién del cliente) previa aprobacién de la Gerencia del
Proyecto.

Si el documento no requiere aprobacion del cliente, se enviara a la gerencia de proyecto
de OHLA para la aprobacion final, una vez el documento se encuentre aprobado, el duefio
del documento registra en la lista de documentos en vigor y se lo envia al coordinador SIG
de manera mensual para su consolidacion.

3.2. Documentos para el Cliente

Cuando se requiera enviar documentacion al cliente para su conocimiento o aprobacién, el
control documentario agrega la caratula del cliente (Ver Anexo 04) en la primera pagina del
documento y las firmas digitales correspondientes. Antes de subir la informacién al ACONEX,
el control documentario debe revisar el documento presentado, tomando en cuenta los
siguientes aspectos:

= Tipo de letra.

= Numeracidn correlativa en todas las paginas.

= Caratula con las firmas respectivas (Elaboracién, Revisiones, Aprobacién).
3.3. Informacion documentada generada por sub contratistas

La documentacién generada por los subcontratistas sera considerada como documentacion
externa y debe seguir los lineamientos establecidos en el flujo de “Control de informacidn
documentada emitida por subcontratistas” en el Anexo 05.
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Para la revision de los documentos emitidos por el Subcontratista, se usara el formato CO-PE-
1PE326-GE-10-001 Revision de Documentos al Subcontratista, indicado en el Anexo 10; y se
llevara de acuerdo al siguiente cuadro:

Cuadro N°03. Revisidn a tipos de comunicacidn del Subcontratista

Revision de Documentos de los Subcontratistas

Descripcion

Gerencia Gerencia Gerencia Gerencia  Todos |
Proyecto Sitio Construccion Disefo Especialistas
1 |Actas AC AT
2 |Cronogramas / Curva S / Reportes Ukdt N/A AT N/A
3 |Matriz De Comunicaciones / Matriz De Riesgos N/A AT N/A
4 |Notificacion de Alerta Temprana (NAT) AC AT
5 |Eventos Compensables AT
6 |Informes Semanales / Informes Mensuales (Especalidad) N/A AT N/A
7 |NOD N/A AT N/A
8 |No Conformidades N/A AT N/A
9 |PETS N/A AT N/A
10 |Planos / Levantamientos Topograficos / Layaout N/A AT AD
11 |Planes De Cada Especialidad / Procedimientos / Poi's N/A AT N/A
12 |Registros De Equipos Y Mano De Obra AC AT N/A
13 |Lista De Personal / Lista De Equipos N/A AT N/A
14 |Reportes Diarios De Construccion Y Medio Ambiente N/A AT N/A
15 |RFIs AC AT AD
16 |Flujos De Caja AT N/A N/A
17 |Solicitud De Cambio (FCR) AC AT AD
18 |Cartas AC AT
19 |Valorizacion AT N/A
LEYENDA:

AD Aprueba Documento

AT Aprueba el envio por transmital

AC Aprueba envio solo si contiene tema contractual

R Revisa de acuerdo especialidad
N/A No Aplica

Los documentos y entregables del subcontratista seran controlados por el Document Control
de Construcciéon en el formato CO-PE-1PE326-GP-TA-005 Log de Comunicaciones
Subcontratistas. Sin embargo, cada especialista o Jefe de drea pueden usar el formato “Log de
Control de Documentos” del Anexo 11, de forma interna para verificar el estatus de revisiones
y transmittal enviados y recibidos
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3.4. Responsabilidades de la elaboracidn, revision y aprobacion de la
informacion documentada.

- OHLA

= Perl

(N

OHLA

MATRIZ DE APROBACION DE DOCUMENTOS DE GESTION

CO-PE-1PE326-
GE-PT-001-
Anexo03

Revision:0

“ENTREGA DE LAS DEFENSAS RIBERENAS DE LOS RiOS CHICAMA Y VIRU
(PAQUETE 9R-06)"

Fecha: 25/10/2023

DOCUMENTO ELABORA / MANTIENE Y
REVISA APRUEBA DISTRIBUYE
TIPO ACTUALIZA S v S v ELIMINA
- . N ) N Especialista
Politicas Internas | Responsable SSOMA- | Director Territorial-OHLA | Director Territorial- . .
de OHLA-Perd DT Perd OHLA Perd zgcl)MA/Coordmador Coordinador SIG
Responsable de
G ted Jefe de a Control | Control
Manual Jefe del area Gerente de Sitio erentede crede area/- ontro ontro )
Proyecto Documentario Documentario /
Coordinador SIG
Responsable de
G ted Jefe de a Control | Control
Guia Jefe del area Gerente de Sitio erentede crede area/ ontro ontro .
1 Proyecto Documentario Documentario /
Coordinador SIG
R ble d
Mapa de Coordinador Gerente de Coordinador szf:fglsa cae
P SIG/Responsable de Jefe de Proceso SIG/Responsable de .
Procesos Calidad proyecto Calidad Documentario /
Coordinador SIG
Responsable de
Control
Organigrama Jefe de Planeamiento | Gerente de Sitio Gerente de Responsable de RRHH Documentar|o/
proyecto Coordinador
SIG/Responsable de
RRHH
R ble d
TdR de S . " Gerente de Responsable de esponsable de
R Usuario (jefe de drea) | Gerente de Sitio Procura/Control
Acompaifamiento Proyecto Procura/Subcontratos .
documentario
TdR de Gerente de . Gerente de Responsable de Responsable de
., o Gerente de Sitio Procura/Control
Construccién Construccién Proyecto Procura/Subcontratos .
documentario
Responsable de
2 Plan(?? de Jefe de area Gerente de sitio Gerente de Jefes de drea control )
Gestion Proyecto Documentario
/Coordinador SIG
Planes (Calidad, Especialista de Gerente de Especialista SSOMA Responsable de
Medio Ambiente, CaFI)idad securidad Gerente de sitio / Proyecto/Subcomité | /Especialista de Control
Seguridad y Medio Amfiente y Coordinador SIG de SST (Para el plan | Calidad/ Especialista | Documentario /
Salud) de SST) Ambiental Coordinador SIG
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Procedimientos

OHLA

Responsable de

de Gestién / Jefe de 4rea Gerente de sitio Gerente de Jefes de drea/ Control

Procedimientos Proyecto Coordinador SIG Documentario /

Técnicos Coordinador SIG
Coordinador SIG

Procedimientos Especialista de Gerente de sitio/ Gerente de Coordinador SIG / /Ecs)ozreclizlaistc;rde

de Calidad Calidad Coordinador SIG Proyecto Jefe de Proceso Caliﬁ):lad

Especialista
Procedimientos SSOMA/Especialista Gerente de sitio/ Gerente de Especialista SSOMA Especialista SSOMA
de SSOMA Ambiental/Médico Coordinador SIG Proyecto /Coordinador SIG /Coordinador SIG

Ocupacional

Instructivos

Jefe de drea /
Supervisores

Gerente de Construccién
/ Jefe de drea

Gerente de Sitio
/Gerente de

Jefe del drea

Responsable de
Control
Documentario / Jefe

Proyecto de drea/
Coordinador SIG
Responsable de
Jefe de a , Control
cre (.E area / . Gerente de Jefe de area/Control ontro L.
Informes Coordinadores/ Gerente de Sitio X Documentario / jefe
. Proyecto Documentario ,
Supervisores de area
/Coordinador SIG
Administrador de Responsable de
Jefe de drea Contratos/Administrador | Gerente de Jefe de area/Control P
EVCO . . Control
/Subcoontratista de Subcontratos / Proyecto Documentario .
e Documentario
Gerente de Sitio
Administrador de
, Contratos/Administrador , Responsable de
Jefe de area / Gerente de Jefe de &rea/Control P
NAT . de Subcontratos /Gestor R Control
/Subcoontratista . Proyecto Documentario .
de Riesgos Gerente de Documentario
Sitio
Gerente de Responsable de
Coordinador de Construccion/Gerente Gerente de Control P
FCR/STAD I ) - . Control
Disefio/Subcontratista | de Disefio /Gerente de Proyecto documentario )
L Documentario
Sitio
G ted R ble d
Coordinador de erente .e' L Control esponsable de
RFI L . Construccion/Gerente Gerente de Disefio . Control
Disefio/Subcontratista - documentario .
de Disefio Documentario
Administrador de Responsable de
, Contratos/Administrador | Gerente de Control P
Cartas Jefe de drea . Control
de Subcontratos / Proyecto documentario )
- Documentario
Gerente de Sitio
Responsables del
Planes de . . Gerente de Responsables del area del
- Responsables del area | Jefe de drea/ . , ponsa ' .
Gestion del Construccion area del Subcontratista /

Subcontratista

del Subcontratista

Especialistas

/Especialistas

Subcontratista

Control
documentario
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Procedimientos
operativos
Integrados del
Subcontratista

Jefe de Produccién /
Responsable
SSOMA/Supervisor de
Medio Ambiente/
Responsable de
Calidad del
Subcontratista

Jefe de
Produccion/Especialistas
SSOMAC

Gerente de
Construccion /Jefe
de Canteras

Jefe de Produccién
/Control
Documentario

Responsable de
Control

Documentario /
Coordinador SIG

Procedimientos
SSOMA del
Subcontratista

Responsable SSOMA
del Subcontratista

Coordinador SST /
Supervisor de Medio
Ambiente

Especialista SSOMA
/Especialista
Ambiental

Responsable SSOMA
del Subcontratista
/Control
Documentario

Responsable de
Control
Documentario
/Responsable
SSOMA/
Coordinador SIG

Procedimientos
de Calidad del
Subcontratista

Responsable de
Calidad del
Subcontratista

Especialita de
Calidad/Jefe de Calidad

Especialista de
Calidad /Jefe de
Calidad

Responsable de
Calidad / Control
Documentario

Responsable de
Control
Documentario
/Responsable de
Calidad/
Coordinador SIG

Informes o
reportes del
Subcontratista

Responsable de del
Subcontratista

Jefe de drea/
Especialistas
/Coordinadores

Gerente de
Construccion
/Especialistas

Responsables del
area del
Subcontratista
/Control
documentario

Responsables del
area del
Subcontratista /
Control
documentario

Reportes diarios
de medio
ambiente del
subcontratista

Responsable de del
Subcontratista

Jefe de Produccién
/Supervisor de
Produccion/Gerente de
Sitio

Gerente de
Construccion/Jefe
de Canteras

Responsables del
area del
Subcontratista
/Control
documentario

Responsables del
area del
Subcontratista /
Control
documentario

Reportes diarios
de construccién
del
subcontratista

Responsable de del
Subcontratista

Jefe de Produccién
/Supervisor de
Produccion/Gerente de
Sitio

Gerente de
Construccion/Jefe
de Canteras

Responsables del
drea del
Subcontratista
/Control
documentario

Responsables del
area del
Subcontratista /
Control
documentario

Planos del
subcontratista

Responsable de del
Subcontratista

Jefe de Topografia /
Coordinador de Disefio

Jefe de Topografia
/Gerente de Disefio
/Coordinador de
Disefo

Responsables del
drea del
Subcontratista
/Control
documentario

Responsables del
area del
Subcontratista /
Control
documentario

Nota: En ausencia del Gerente de Sitio asume su funcion el Gerente de Construccion, en ausencia del Especialista asume el cargo inmediato Inferior
(Jefe/Coordinador/Supervisor)

De existir otro tipo de documentos, se debe hacer la consulta al Coordinador SIG para definir
las responsabilidades descritas en el punto 3.4.

3.5. Modificacion de la informacion documentada

Segun lo establecido en el procedimiento de control de informaciéon documentada (SGI-PG-01
Control de la informacién documentada), cuando se modifique un documento, el responsable
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de su elaboracién debe registrar los cambios en el item de “Histdrico de Revisiones”. Todo
cambio de un documento implica una nueva revision, aprobacion y distribucion.

Para mayores detalles se establecid un flujo de control documentario (Anexo 06) donde se
establecen los pasos a seguir para gestionar la modificacién de la documentacion existente.

3.6. Distribucion de documentos a través de la plataforma colaborativa
SharePoint

En la plataforma SharePoint del proyecto, cada jefe de proceso cuenta con una carpeta
designada, en la cual tiene definida su estructura y orden en funcidn de sus necesidades. La
documentacion que se almacene en estas carpetas es responsabilidad de cada jefe de proceso,
asi como también el grado de confidencialidad de la misma.

La documentacion aprobada por el Cliente se encuentra en la carpeta 4.4 Control Documental
del SharePoint, administrado por el Document Control del Proyecto. Cada jefe de area o a
quien delegue es responsable de cargar la informacidn a su respectiva carpeta al SharePoint.

Referente al sistema de gestién de calidad, seguridad y Salud y Medio Ambiente, ésta se
encontrard en la carpeta 6, adicionalmente a través del Cddigo QR, los usuarios podran
acceder a la documentacion del Sistema Integrado de Gestion.

A través del Codigo QR también se realizan reportes al buzdn de sugerencias electrénico, son
notificadas al correo electrénico del Coordinador SIG y éste deriva segin la consulta,
sugerencia o queja o reclamo al responsable del drea competente, hasta que se de respuesta
al usuario que realiza el reporte.

Figura N°01: Codigo QR

® OHLA =, '

= Peri
ESCANEA EL CODIGO QR

1. Buzén de Sugerencias

2. Formulario de Riesges y
Oportunidades

3. Ficha Sintomatalégica

4. Reporte de Actos y Condiclones
Subestdndar.

Proyecto “Defensas Riberefias de los Rios Chicama y Vird"”

La aprobacion de nuevos documentos o actualizacién de estos se comunica a todas las areas
implicadas, a través de un correo electrénico indicando ubicacién de los documentos en el
Share Point.

La estructura de las carpetas y la distribucidn de los permisos se establecen en el formato de
“Estructura de carpetas y permisos (Mapa de Accesos)” (Anexo 07).
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3.7. Frecuencia de Carga de Informacion al SharePoint

Cada jefe de d4rea serd el responsable de cargar la informacién generada a la plataforma
SharePoint, acorde a la estructura establecida en el Anexo 07, dando una tolerancia maxima
de 07 dias para la actualizacién de sus documentos generados. En el caso de carga masiva y
constante de documentacion por ejemplo entregables de Disefio e Ingenieria o demoras por
red de internet, se almacenard en un back up o respaldo mediante memorias externas de alta
capacidad de almacenaje para posteriormente subir la informacién al SharePoint

3.8. Distribucion a través de otros medios

Cuando un colaborador necesite una copia en fisico de algin documento, lo solicita al jefe de
proceso o a quien este designe como responsable. Este, es el responsable de verificar la
vigencia del documento en el SharePoint y proceder segun lo indicado en el flujo de
distribucién documentacion en fisico (Anexo 08).

Una vez impreso el documento se convierte en copia no controlada y es responsabilidad del
jefe de proceso asegurar la disponibilidad de los documentos vigentes en los puntos de uso.
Para realizar la entrega de la documentacién a los colaboradores (de aquellos que no tengan
acceso al intranet-SharePoint), el jefe de procesos a quien designe, registrar la entrega en el
listado de distribuciéon de documentos (SGI-PL-02 Listado de distribucion de documentos en
Vigor).

3.9. Control de la informaciéon documentada obsoletos

Al tener una nueva version de un documento contractual, el Document Control verificara la
los ultimas versiones en el SharePoint. En el caso de documentacién obsoleta en fisico, los
jefes de proceso o quien este designe verifica que no existan versiones obsoletas circulando
con los colaboradores y eliminando cualquier documentacidn que no sea el vigente.

3.10. Almacenamiento

Los documentos digitales del proyecto son almacenados en la plataforma SharePoint. El
Coordinador SIG y el Responsable de Control Documentario custodian toda la documentacién
firmada.

Los documentos y registros en fisico que se generen durante el proyecto son almacenados por
cada jefe de proceso, custodiando la integridad de los documentos de agentes externos que
podrian danarlo (humedad, calor u otros). Para establecer el orden de almacenamiento
podrian tomar en cuenta el dossier interno de OHLA (Anexo 09) de cada area, pensando en un
futuro cierre documentario independientemente del dossier que pueda establecer el cliente.

3.11. Seguimiento del control documentario

El responsable de control documentario informa a la gerencia del Proyecto OHLA y a los jefes
de los procesos los diferentes documentos enviados al cliente a través de un correo
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electrénico adjuntando el comprobante de envio, cada vez que se emita y recepcione una
comunicacion via Aconex.

La trazabilidad de cada documento contractual es administrada por el control documentario
mediante el Log de comunicaciones CO-PE-1PE326-GP-TA-001.

3.12. Back up de la informacion del SharePoint

El responsable de control documentario realizara el back up de la informacién contractual que
se encuentra en la plataforma del SharePoint de OHLA, en una memoria externa (Disco duro
de 4 TB) cada fin de mes.

3.13. Informacién generada en la Plataforma “Gestor OPC”

El grupo OHLA, ha disefiado una plataforma corporativa para la generacién de informacion
documentada tales como: visitas, inspecciones, formacion e informacién, no conformidades,
acciones correctivas, incidentes, PIP, satisfaccion al cliente y documentacion del proyecto. La
informacién generada es de caracter informatico y se generara una codificacién propia de la
plataforma.

Para acceder a la aplicaciéon se requiere un usuario y contrasefa, para mejor instruccién del
uso de la plataforma se debe consultar con el manual de usuario OPC-GU-01.

4. ROLES, RESPONSABILIDADES Y FRECUENCIAS

Para poder iniciar y llevar a cabo las actividades de control de la informacidn documentada es
necesario que se conozcan y cumplan las siguientes responsabilidades:

RESPONSABLE ACTIVIDAD FRECUENCIA
Asignar los recursos necesarios para implementar Después de que se apruebe el
Gerente del proyecto 5 L P P P ; P
el presente procedimiento presente documento.
Asegurar que se utilice la documentacién En todo el desarrollo del
Jefes de Proceso . . -,
actualizada para el Sistema de Gestién Integrado proyecto.
Supervisores y mandos . ., . . En todo el desarrollo del
P . y Utilizar la documentacion actualizada y vigente
medios proyecto.
Capacitar al personal de obra en la aplicacién del Cuando se apruebe el
presente procedimiento documento.
Coordinador SIG
Verificar el cumplimiento del presente En todo el desarrollo del
procedimiento en los diferentes procesos. proyecto.
. . . -, . En todo el desarrollo del
Control documentario Preparar y enviar la informacién para el cliente proyecto
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Agregar firmas digitales a los documentos En todo el desarrollo del
revisados y aprobados. proyecto.
Comunicar sobre el estatus de los diferentes En todo el desarrollo del
documentos enviados al cliente. proyecto.
Verificar el cumplimiento del presente En todo el desarrollo del
procedimiento en los diferentes procesos. proyecto.

5. FORMATOS RELACIONADOS
= SGI-PL-01 Listado de Documentos en Vigor.
= SGI-PL-02 Listado de Distribucion de documentos.

=  CO-PE-1PE326-GE-I0-001 Revision de Documentos al Subcontratista

6. ANEXOS
= Anexo 01: Plantilla SG Nivel Il y IV
= Anexo 02: Estructura minima de la documentacién
= Anexo 03: Lineamientos y caracteristicas para la creacién de los documentos.
= Anexo 04: Caratula del Cliente

= Anexo 05: Flujograma de Revision de documentos entre el Subcontratista y
Contratista.

= Anexo 06: Flujo de control de informacién documentada

= Anexo 07: Estructura de carpetas y permisos (Mapa de Accesos)
= Anexo 08: Flujo de distribucién documentacién en fisico

= Anexo 09: Dossier interno de OHLA

= Anexo 10: Formato de revisidn de documentos al subcontratista.
= Anexo 11: Log de Control de Documentos (interno)

= Anexo 12: Log de Flujograma de atencion de documentos para el cliente.
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ANEXO 01
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el INTRODUCCION

°2. OBJETIVO

e3.  ALCANCE

Planes (PN) 4. DESARROLLO

e5.  FORMATOS RELACIONADOS
*6.  ANEXOS

el OBJETIVO
e2.  ALCANCE
©3.  RESPONSABILIDADES
Procedimientos Operativos 4. RECURSOS
o5, PROCEDIMIENTO (Desarrollo)
Integrados (PR) «6.  LINEAMIENTOS DE CALIDAD
7. LINEAMIENTOS DE SEGURIDAD Y SALUD
.8 LINEAMIENTOS DE MEDIO AMBIENTE

*9. ANEXOS

oil, PERSONAL
.2. EQUIPOS DE PROTECCION PERSONAL

e e B i de 3. EQUIPOS / HERRAMIENTAS / MATERIALES
: <4, PROCEDIMIENTO
Trabajo Seguro (PR) 5. RESTRICCIONES

*6. FORMATOS RELACIONADOS
e7. ANEXOS

ol OBJETIVO

e2.  ALCANCE

°3. INSTRUCCION

o4 ROLES, RESPONSABILIDADES Y FRECUENCIA
o5, FORMATOS RELACIONADOS

6.  ANEXOS

Instrucciones (PT)

el INTRODUCCION

02, OBJETIVO

3, ALCANCE O DESCRIPCCION DEL PROYECTO
o4, DESARROLLO DEL INFORME

o5, CONCLUSIONES

6. ANEXOS

Informes (SA)

oil, OBJETIVO
2. ALCANCE

Procedimientos Generales *3.  ROLES, RESPONSABILIDADES Y FRENCUENCIAS
*4  DESAROLLO
(PR) 5. FORMATOS RELACIONADOS

*6. ANEXOS

*Considerar que ésta es la estructura minima y serd utilizada en caso el cliente no exija la suya propia.

ANEXO 03
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TIPO DE LETRA: Calibri

O-PE- 1PE326 -DDD- TT - XXX__>

Comsegrciin~ Pard

Fraywcia Bias Chicama y Wind L haind Tige dacgmunts M e s

TIPO DE LETRA: Calibri
TAMARO: 34

@del docum@

TIPO DE LETRA: Calibri
TAMARO: 34

PANTONES DE COLOR DE
LETRA AZUL
RGB 0/52/136
PANTONES DE COLOR DE
LETRA VERDE.
RGB 62/159/146

[Cargo)

TAMARO: 7
TIPO DE LETRA: Calibri
TAMARO: 10
Publico {Defensx Riberefias de los Rios Chicama y Vird),
Ursi vad | e a0 ente oo e A, W OB/ SeerTe o (0D At O oo Ainlla v e s el | o Corgets de Doduseetos agrtbedon” de

agra’ a3 "o

Calocar el mes y aflo en que se aprusha el documento par CHLA y la
Revisidn que le cormesponds sagin cusdro histdnco de revitiones.
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Titulo del documento

Histérico de revisiones
/

OHLA

Documentacion relacionada y aplicable

Las revisiones empiezan en Rev. 0, Se coloca la fecha de la primers
revision, y en el texto se pone creacian del documento o version inicial
D tener versiones o revisiones siguientes se colocard la fecha de la
nueva revision, asi como los cambias realizados respecto a la versidn
antarior

S coloca el codigo y nombre del documaento, por ejemplo: Alguna
norma legal, contractual, procedimiento, planes, norma IS0, entre otros.

Cédigo Thulo \)

Definiciones /

Sa coloca las siglas o nombre de algin término, indicando el significado o
concepto de cada térming,

Término Definicidn ‘6

Se marca con un X sobre ef cusdro de a quien 1e
detea gue s haga conocimiento ef documento

CATEGORIA

[ = R TS
& e ——
B Oiractams deaer aian.
B} Coivmcnios Gamnarad
B} vt Conguiwativn
B Cirmitas

[ =
[= BT

B Tecnicn

['o g

B Adwinierstivn

[ = -SRI,

FUNCIONES

[ = OV TR

[= ERCEERE T

[ = e
B Orpanisaiin

B s y 1500

[ = R A )
[ Py ——

I soports Taarvce

[= QU R PR

O e | Sutconir st

(- -

Se coloca el cargo de b persona que elabora &l
documento o ¢l que requisre que e datribuya

[ bim3006 | ierito | v |
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OHLA

lftulo del documento

Tigo de letra: Calibri g, Tamadio 16

Titulo 1

2. Titulo nivel 1

2.1. Titulo nivel 2

W o w W w

Titulo nivel 2

Tipo de letra: Calibeiy Tamafio 12
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OHLA

Titulo del documento

J Titulo del documento / OHLA

Tipo de ketra: Calibri
TAMARO:14

Lorermn ipuum dolor @it amet, consectetuer adipiong elt, wad dam nonumimy nibh sunmod
tincdunt ut laoreet dolore magna allquam erst volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis
nostrud exerc tation ullamcorper suscipit lobortis nisl Ut MQUIp ex e cOMMOdo conseguet. Dui
utem vel eum riure olor in hendrent i vuiputate vt esie mokeitie consaquat, vl llum dolore
ou feugat nulta facilizsis 3t vero eros ot AcCLUMEan ot kato oo dignittm qu blandit prassent
luptatum zzni delent sugue duis dolore te feugan nults faciks

2. TITULO NIVEL 1
2.1. Titulo nivel 2

sirnud exerd tation ullamcorper suzopit loborts nizl Ut abquip ex ea commodo cons
Duns sutem vel eum iriure dolor in hendrerit in wiputate velt exse Molestie conseguat,
lum dolore eu feugiat rulls faclisis 3% vero ros &t ACOUMSEn & ito odio dignistim gu
blandit praesent luptatum zzril delenit sugue duis dolore te fougait nulls facilisi

2 Lorem ipsum dolor sit amet

e Tipo de letra: Calibri

2.1.1. Titulo nivel 2 T | TamaRO2

Claro: negro texto 1 claro 35
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diamn| Espaciado: 1

tncedunt ot Leorest dolore magna Bliguam &rEt volutpEt. Lt wisi
Quit nostrud exerd taton wullamcorper sutcipR lobortis rewl ut aliquip ex 3 commodo
corsegat Dus autemn vel eum mure dolor in hendrerit in wiputate velit esse molettie
corsegust, vel Bum dolore eu feugiat nulls facilisis st vero eros &t sccumaan et iusto oo
dignatem qui Dlandt prastent luptatum nl delend augue dud dokore e feugant radla
facils

= Lorem ipsum dolor 3t amet

=  Lorem ipsum dolor sit amet

<
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ANEXO 04
PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS Revision: RO3
E “AUTORIDAD NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA”
OHLA CONTRATO: Proyecto “Entrega de las Defensas Riberofas de | Emision
e los Rios Chicama y Vira (Paguete SR 15/01/2024
REGION: LA LIBERTAD [ Paginas: 1de 24 |
&)ANIN
e A MAIFTADD L/
J B MEPTADO OO OO NT ARROR. @ A N ' N
) AL
T IEAL oA

INFORME DE NARRATIVA DEL HISTOGRAMA
RiO CHICAMA

400195-0HL001-000-XX-RP-ZZ-000135
DIRECCION DE INTERVENCIONES MULTISECTORIALES Y DE EMERGENCIA

REV N* FECHA DESCRIPCION ELAB. POR REV. POR APROB. POR
ROO 28/03/2023 | Emilido para Revision y Comentarios L. Sanes J. Gonzalez G. Magalhdes
RO1 30/05/2023 | Emilido para Revision y Comentarios L. Sanes J. Gonzalez G. Magalhles
RO2 | 14/07/2023 |Emitido para Revision y Comentarios L. Sanes J. Gonzalez R.Echegaray
RO3 15/01/2024 |Emibido para Revision y Comentarios L. Sanes R Echegaray R Echegaray

CARGO: Jele de Gerente de Gerente de
A o Pr Proyecto
AV 1 [/1 QR ) Q

Pigina 1124
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ANEXO 05

FLUJOGRAMA DE REVISION DE DOCUMENTOS Y/O ENTREGABLES ENTRE EL
OHLA SUBCONTRATISTA Y CONTRATISTA

I

Perd

MNota: La respuesta a los FCR, Valorizaciones y flujos de caja, & requiere aprobacién de envio por el Gerente de Proyecto, otros decumentos serin aprobados para su envio por el Gerente de Sitio

El Subcontratista debe de responde a algin documento observado de hasta 7 dias de enviado el Transmittal por OHLA Gestidn
CO-PE-1PE326-GE-LF-001, Rev 02, Fecha: 15/01/2024
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ANEXO 06
CONTROL DE INFORMACION DOCUMENTADA
GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 07

CO-PE-IPESIE-GL-PT-

ESTRUC DE ACCESOS ¥ D01-Anewa 01
SHAREPOINT Eevisian: 01
Pag 1ded
de ussarios e dress 0 o una misma drea, erviar el siguiente cuadro y peser al PASO W2 pars continar solicitando los permisos correspondientes.

PASDN'-2

Marcar con L {Lecturs), CR {Colsborador ministrad o carpetes & los gue se sl segin el grupo de seguridad 8l que pertenece, 3| no se visualizs en L columna Nombre de carpeta ks unidad proceder 8 agregsr

x o a x
X X i 1
i
3 ool ooc % % T & |
5.3 _Oficina Técnica
54 _Produccion
7.0 _RRHH
10.0_Traspaso |
| , OH LA USUARIDS ¥ ACCESOS POR GRUPOS SEGURIDAD EN EL W-F!-IP!J::I:_-H‘;WW“ o
~ SHAREPOINT o ok
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Iwan Anthing Cruz Chiroque
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ANEXO 08

DISTRIBUCION DE DOCUMENTACION EN FISICO

CONSTRUCCION

COLABORADOR

JEFE DE PROCESO

(

NICIO

|

-~ SENSTEN
" DOCUMENTOS

EEXISTEN ™ - ~
~ {DOCUMENTD
#<_ DOCUMENTOS 5 < “wetnm o
IMPRESOS?, o S
NO

EUMMNAR
DOCUMENTD FISICO

IR
MTO DEL
EFOINT

~IMPRESOS ENLA ZONA~"
TDETRABAIOZ
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OHLA

ANEXO 09

DL TR O O DeA

COM 3G PG 03 AR OY

|7 ! omia e
[ ima | Seguridad y salud en el trabajo ]
AENTREGAR de MEDIODE SOPORTE ConE
- — CLENTE oL m""ﬂ' FBICO DIGITAL mW‘“"? m“"m
Folitica Politica SGI y Otras X — X
Plan de 85T X - X
Objetivos de SST X = X
[F— iém de Programas de actividades 55T X 5 aflos X X
ysakd m el Trabajo ificacion de peligros y evaluacidn de riesgos (IPER) X 5 afos X X
Procedimientos de trabajo seguro X 5 afos X X
Organigrama y CVs (Todos los que partidparon en rea de 55T) X — X
Plan de SBC X 5 afos X X
| m‘: ;'::::: Tbap Registros de entrega y difusidn dd reglamento X o X
o Libro de Actas del Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo x 5 ahos X X
Registros de la eleccidn del CS5T X — X
Regl de charlas de 40 X 5 aflos X X
R de charlas diarias X 5 afos X X
Registros de capacitadones especificas X 5 aflos X X
Registros de Plan de Formacion SSOMAC X 5 aflas X X
Registro de Trabajos en altura X 5 aflos X X
Regh de Trabajos en caliente X 5 afos X X
S R de Trabajos ﬂemla:ianuyurua X 5 afos X X
oo e alts hags R de Trabajos en espacio confi X S afos X X
R de Trabajos izaje de cargas X 5 ahos X X
R de Trabajos con rigsgo electrico X 5 ahos X X
R blogueoy X 5 afos X X
ras:smsldeim:z;o:ls del Dpto. de SSOMAC (Incluye evidencias del X 5 ahos X X
Registros de inspeccionss (equipos, herramientas, andamios, vehiculos, X 5 shos % X
otros){inspecciones planeadas)
Registros .di inspecciones de e ¥ equipos de seg vie ¥ — v "
emargancia
Inspacdonas de SUNAFIL (incluye registros del proceso v levantamiento de X 5 afos X X
Controly seguimiento i g
|!a inspeccidn)
Inspecdon és de Supervisidn o Cliente fincluye registros del proceso y X 5 ahos X %
levantamiento de la inspeccién)
Inspacdones del comité de 55T X 5 afos X X
Certificados de operatividad de eguipos (Grua, grupds y otres) x 5 aflos X X
Seguimiento de objetivos X —— X
Registros PMC/SBC X 5 afos X X
Plan de Saud Ocupacional X = X
Informe de monitoreos ocupadicnakes X == X
i Aptos médicos o (Ingreso, periodicos y ratiro) X — X
Inspecdones de Selud Ocupacional X — X
|Registre de medicos ocupacionales X - X
Registro de ades ocupacionakes X 20 afos X X
Reportes Prelminares X 10 afos X X
Reportes Finales (nduye andliis, acciones correctivas, alerta SSOMA,
SCTR, AST, Permiso da Trabajo, Entrega de RISI, Registro de Induccidn, x 10 ahos X X
Registro entrega de EPP, testimonios, otros.)
Registro de Registro de lecciones aprendidas y difusion X 10 ahos x X
ncdentes Denuncias de las entidades fiscalizadoras. X 10 afos X X
Informes del cliente X 10 afos x X
Registro de icas de segur dices de accident X a— ;3
E d ! ﬂe.x . de acciones correctivas producto de X 10 afios X X
acidentes @ incidentes
Plan dé respuesta ante emergencia X 5 afos X X
R de simulacros y X 5 afos X X
Regitros de auditolas Plan e Informe de Auditoria (Internas y etemnas) X — X
“m‘---— Reg de con Subcontratistas X 5 afos X X
Informes da No Conformidades y Acclones Corractivas X - X
Wejora Informes de campafias SS0MA X e X
Premios o reconodimiantos X — ¥
@mpras Listado de proveedores de elementos y equipos de 55T X == X
Registros de entrega de equipos de proteccidn individual X 5 afos X X
i de entrega de regl 0 intérno de i X -— X
ocon s Informes les al cliente/a racion/Supervision X e X
Ftepitros fotograficos/sefializacion orden y limpieza campafas X e X
| Documentadon de gestion en SST sub contratistas X 5 afos X X
[Hojas MSDS X — %
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T oma | OSSR INTERMD DE QHLA. s
[ Arma I Medic Ambierte |
7 s b )
ASPICTO TIPO DI DOCUMENTACION. 4 el DK SORORTE JARITAAL
QRNTE o - (] CHETAL
c Compromi #l proyecto X - x
Plan de Manajo Ambiente [PMA | y documentos derivados | Adendas, PMAD y otros). X -_— X
(Objetivosde MA del proyecto. X = X
M atriz o iony ién de requisitos legales * - X
M anuales, procedimisntos, inmructivos y planes. X - x
[ e —— b inicial 3l proyecto (IGA (ELA-, ElA-sd y DIM) x — X
Plan de Minimizacion y M anej; 1 Sclidos No Municipales {Indicar las EPS- % X
RS/ EC-RS/
E: ol [Canteras, agua, x ) X
Iammoﬁéﬂ. ec)
Org: v CVs [Todos los que participaron en érea de maedic ambilante) ® -— X
esi dad [Resak deaprobaddn) x — X
de centros fijos, plantas, talleres, suministros de aguas. H -
e . . - % . X
Autorizaciones de tercercs, provesdones X - %
egi * 5 fos X X
g d ¥ og! TBM, et} X 5 fos % X
o de ¥ ¥ no pelig x - x
Residucs seldes Rregisros de maneo de residuos s6hidos v liquidos | induye reportes, manfieRos y R e %
Registros d i inciuye evi de i x = X
Contral y sagus o g i x - x
5 de objetvos x - %
emeidal e -
Clﬂu. oficios, informas, por las de % 10 a%0s M ¥
Frcabescon smbiental |ambienzal
gosy enviadas a las entidades de fiscalizacion ambantal X 10 sfios X 4
Pian de respuesta gencias x - X
s s o X — X
Hojas de seguridad (MSDS) de materiales peligros % —-— x
& ¥ X 10 sfos % %
i o or e X - x
[infy decierre de incio
Registras o Plan & A X - X
deNo O ' y Acclones Corractives X - X
[Mejora d de madic X —_— X
Premics o reconocimientos X -_— X
Cierre d e gestion ambiental Informe de demre final X - X
Informes mensuales al cliente/administracian/Suparvisién X — ®
E d £ I L [Ejm. Consumo de x L X
owres agua)
Exi o d sl [Eje. Liberaciones x o x
uecligicas)

<
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I OHLA I Dossier interno OHL ] ]
= [ Calidad |
st o na:ll onL —— xu m PosRQUL NoAPUICA
Poktics Politca $G1y Otras X e X
Plan da calidad x -_— X
Log de requisitas téonicos y otres isitos (Normas, [, o) x —_— x
Matrz de productos aitices X - X
Matriz de trazabilidad X - x
Matriz PPIs x - %
Procedimientos cpersives X - X
1 X — X
o i sl Equipcs de laboratoria [Propic o emerna) X — X
Contratos con terceros (Laboratorio, empresas certficadoras, etc ). X - X
Deaficaddn de plantas x 10afos X x
Organigrama y CVs (Todos les que participaron en drea de calidad) -— x
Flanificacién de calibracidn [Equipes de laboratorio). X - x
Objetives de calidad X —_— x
Matricas de Ry 0 X _ X
Planificacién d e gastion da cambio X - H
Pianes de ensayos X _ x
Regimrosde | De ser integ: con S5ToMA ] X _— X
- g d . [Espaci prog . TBM, ect.} X = x
Registros de Calibracién de equipos X = X
Ensayos de labormonic X - x
Labor st urim
Ensayos prusbas finales X - x
Protocolos x 10afes x x
Cartficados de materiales x - x
Trazabilided x - x
Seguimients y control Certficados de ensayos X 10 afos X X
Cartas de garantias x 10 afies X %
Ragistros de inspecciones x - x
Seguim iento de objetivos x —_— x
[Regintros de suditorias Plan & Informa de Auditoria X —-—
Sumento de comunicaciones X — %
Comunicscimnen Inform es de calidad presantados sl cliente. X - %
|Satidaccion del clientes X - X
Inform es de No Ci ¥ Acci < x 10afos x X
Mejra Premics o reconecimiantos X 2wt X
Otron.
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ANEXO 10

FORMATO DE REVISION DE DOCUMENTOS AL SUBCONTRATISTA

ENTRECA DE 5 VRU [FRIUETE W06
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ANEXO 11

§ |CO-PE-1PEI26-GE-PT-001-Anexa02
£ OHLA LOG DE CONTROL DE DOCUMENTOS Emison: 1110872023

Revigon: ]

o TR

Fechade Fechade  Estatus Transmittal Transmittal Areal
Prosontackin Respuests  Actual Subcontratista Contratista Disciplina

Obrascan Huare Lain S.A. Sucursal del Perd (Subcontratista)

Cédigo del Documento Ry Destripcién del Documento
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ANEXO 12
§ OHLA FLUJOGRAMA DE ATENCION DE DOCUMENTOS PARA EL CLIENTE CO-PE-1PE325-G0.00001
Peeii ENTREGA DE DEFENSAS RIBERENAS DE LOS RIOS CHICAMA Y VIRU 2
- : =Y. ; = . D D d 0 0 D d
8§ L]
Documentos . ¥ g
Ténicos de Recepeitn y distribucién de
Disef documen tos técnicos del
R b — N
del IBAIY 4 Resp: Control Documentario
FCR. RFI}
v
Revision de los documentos.
técnicos
Resp: Especialistas y
Coordinadores del Disefio
Elaboracion y emision del =
—P Iha—nu' VB Para aprobacién de. N m?mmu
e Especialista > envio al cliente. Resp: Control
Inicio v Respx Gerente de Proyecto Documentario
Requiere revipon
def Addministradon de
Contratos?
v
VB del documento
Frnsroacsd S » Cnissiipe » v ¥
" (Planes, ¥ Rty Seemcite cs Shia
Informes, Revision de Admin istracian i
Cronogmmas, Contractual N G} ®
Actas, Cartas, Resp: Administradon de
NAT, EVCO) Contratos N
v
v
Fin
{*) Dox o b ¥ dep de lo temdtica ded o el izt podrd coordingr i con ofros especiolistos o dreas antes de seguir con o ffja por emplo con el Gestor de riesgos. Gerentes de Construcrion, A dor de , Co dor S4G.
Las NAT, EVCO se hardn de a lo Gerencia de A L POV MEViTon ¥ @portes
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